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Configuración de la empresa

instalar módulos

1. al ingresar se encontrará con la pantalla de aplicaciones

2. para ubicar los modulos de facturación electrónica debe eliminar aplicaciones del filtro e ingresar
l10n_co



3. El módulo principal que debemos activar se titula “Facturación Electrónica Colombia - Dian” que
corresponde a l10n_co_edi_electronic_invoice , esto instalará de forma automatica el resto de
módulos necesarios a excepción de los módulos opcionales que son "Plantillas PDF Colombia" e
"Importar Facturas Electrónicas Colombia"

4. este proceso puede tardar debido a que instala todos los módulos dependientes y necesarios para el
funcionamiento basico, tambien influyen los recursos del servidor



si se utiliza odoo enterprise se debe instalar primero el módulo de Odoo "Facturación", esto activará
los modulos de facturación electrónica de proveedor Carvajal, por lo que debe desactivar el modulo
l10n_co_edi , sus dependencias deben eliminarse automaticamente, luego si puede proceder con la

instalación del módulo l10n_co_edi_electronic_invoice

configuracion de empresa

1. ir al menú Ajustes/Facturación Electrónica y activar la casilla para habilitar la facturación electrónica

2. completar todos los datos de la empresa en las distintas secciones del formulario y luego guardar con
el boton superior, el dominio debe incluir el protocolo y puerto (si posee), no debe incluir "/api", por
ejemplo:

http://apidian.oo:8081



no utilizar los botones de sincronizacion con el api (color verde)

3. en las secciones de configuracion de software es importante conocer que las facturas pueden enviarse
en un modo de pruebas utilizando el Test ID no_test_set_id , esto permite enviar documentos a la
DIAN sin habilitar el software, las nominas no cuentan con esta funcionalidad por lo que debe iniciar
en modo de habilitación desde el comienzo

la habilitación de software es diferente en cada tipo de documento, debe verificar en su acceso al
portal de habilitación de la DIAN la cantidad y tipo de documentos minimos requeridos para aprobar
un software

4. luego de guardar debe proceder a pulsar los botones de color "verde" en orden, estos son los que
sincronizarán la información con el API



cada botón generará una respuesta del API, en caso de error comunicarse con soporte

5. para cambiar la plantilla PDF que genera el API pro cada documento se requiere tener configurado el
dominio o IP, si cargan las imagenes de ejemplo entonces podrá presionar el boton de "configurar
template"



configuracion de Ajustes

1. en el menú de Facturación, ingresar al detalle de los impuestos

2. completar los datos de la DIAN para cada tipo de impuesto que se utilizará en la facturación
electrónica, se debe seleccionar su equivalente en el campo tipo de impuesto de la DIAN



3. en el menú de Ventas, activar las casillas de Unidades de medidas y Descuentos

-si no tiene activado ventas puede ir a aplicaciones y activar el modulo



configuraciones en modulo de facturación

1. dirigirse al menú principal de Facturación, submenú Configuración/Establecimientos



2. generar uno nuevo, completar los datos y guardar

3. en caso de utilizar sucursales debe completar seleccionarla en el campo correspondiente

las sucursales se configuran en Ajustes/Usuarios y Compañias/Compañias y haciendo click en la
edicion de su compañia principal encontrará la pestaña para sucursales



configuración de diario

1. dirigirse al menú de principal de Facturación, ir al submenú Configuración/Diarios contables

2. se debe generar uno por cada tipo de documento electrónico (Factura, Nota de crédito/debito,
Documento Soporte)

3. para habilitar los campos de documento electrónico activar la casilla de “¿Es una factura electrónica?”



4. esto habilitará nuevas secciones donde se debe añadir los datos de la resolución a utilizar para este
tipo de documento, los campos obligatorios serán resaltados y deben llenarse antes de guardar y
configurar la resolución



5. también se debe generar una secuencia, desde la pestaña “Sequence”, para ello deben llenar el
nombre de la secuencia y en la lista de selección presionar sobre “crear y editar”

6. esto abrirá una ventana donde deben llenar los campos de “Prefijo” y “Siguiente número”, este último
campo debe estar dentro del rango de la resolución para evitar rechazos del documento



7. completados los datos sincronizar la resolución con el API, lo que completara el campo “Mensaje de
API de Resolución”

configuración en productos

1. en el módulo de Facturación ir al submenú Clientes/Productos

2. cuando se genera un producto, es importante llenar el campo Referencia Interna, que es el código
único de cada uno, así como asignar a la unidad de medida su equivalente de la DIAN

3. para la unidad de medida, hacer clic sobre el detalle



4. filtrar el nombre de su equivalente y guardar

configuracion de clientes
1. en el módulo de Facturación ir al submenú Clientes/Clientes, los datos obligatorios para la facturación

electrónica son el numero de documento, el nombre y el correo, algunos ya estarán con información
genérica, modificar según sea el caso y guardar



habilitar tableros en módulo de facturación
1. en el menú ajustes, ir administrar usuarios

2. hacer click sobre el usuario registrado

3. en la pestaña de permisos al final donde dice permisos adicionales activar estas opciones.





4. luego ir al menu de facturacion y refrescar la pagina web para que se muestre el menú "tablero", el
cual permite ver una vista de todos los diarios


