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Multiempresa

1. acceder con el usuario administrador e ir a Ajustes y en el menu ubicar empresas

EEE Ajustes Ajustes generales Usuarios y empresas Traducciones Técnico

m Descartar Ajustes Usuarios Q

Grupos

‘ ‘ Ajustes generales Empresas

FSInnnaws

2. en el listado podra crear multiples compafias desde el boton "nuevo"

m Empresas &
e

——

Nombre de la empresa

My Company

3. al registrar los datos principales la pagina recargara y podra cambiar de empresa desde el menu
superior

Administrator

© My Company [A

> My Company 171 < 2
O ALEXANDER OBANDO LONDONO St

4. en este punto se encontrara con un entorno similar a cuando inicia por primera vez, los modulos

estaran instalados pero sin informacién como productos, clientes o gestion de facturacion electronica
5. para iniciar en la facturacién electronica en esta nueva empresa debe configurar la empresa

6. si tiene multiples usuarios y estos manejaran diferentes compafias debe asignarselas, para ello debe ir
a Ajustes y ubicar el menu usuarios



H Ajustes  Ajustes generales Usuarios y empresas Traducciones Técnico

Empresas Usuarios —
ALEXANDER OBANDO LC

Grupos

Empresas
Nombre de la empresa ’

7. en el listado hacer click sobre el usuario a asignar diferentes empresas

8. se encontrara con un selector multiple en la seccion "Permisos de acceso", alli puede modificar las
empresas a las que un usuario puede acceder

Permisos de acceso Preferencias Seguridad de la cuenta

MULTIEMPRESAS

Empresa My Company
predeterminada ’




